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Anexa la Ordinul presedintelui A.N.I. nr. 16720/10.10.2024

PROCEDURA DE ORGANIZARE S| DESFASURARE A PROBEI
DE TESTARE SUPLIMENTARA A COMPETENTELOR SPECIFICE DIGITALE
IN VEDEREA OCUPARII UNUI POST VACANT iN CADRUL
AGENTIEI NATIONALE DE INTEGRITATE
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1. Scopul Procedurii

1.1. Procedura de organizare si desfagurare a probei suplimentare de testare a competentelor digitale
specifice in cadrul Agentiei Nationale de Integritate, denumita in continuare Procedura, reglementeaza cadrul
unitar pentru testarea competentelor specifice digitale pentru functiile publice a caror ocupare necesita conditii
specifice.

1.2. Principiile generale aplicabile activitatii descrise de prezenta procedura sunt cele prevazute de
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, respectiv: competenta, competitia, egalitatea de sanse, profesionalismul, motivarea, transparenta
si egalitatea accesului la functjile publice pentru fiecare cetatean. Totodata, sunt aplicabile si urmatoarele
principii: principiul eficientei si eficacitatji, principiul confidentjalitatii, precum si norma generala de conduita
aplicabila functionarilor publici referitoare la obiectivitatea si responsabilitatea in luarea deciziilor de evaluare,

eficienta si eficacitate.

2. Domeniul de aplicare a procedurii

2.1. Procedura este obligatorie pentru intreg personalul Agentiei Nationale de Integritate, denumita in
continuare A.N.1., pentru expertii cu care A.N.I. a contractat servicii de consultanta, dupa caz, precum si pentru
participantii la testarile organizate in cadrul A.N.I..

2.2. Proba suplimentara se organizeaza ori de cate ori aceasta conditie specifica este necesara in
vederea ocuparii functiei publice, printr-una dintre modalitétile prevazute de art. 466 alin. 2) din O.U.G. nr.
57/2019 cu modificarile si completarile ulterioare.

2.3. Procedura se aplica, in conditjile legii, in situatia in care A.N.1. a stabilit ca modalitatea prin care

se dovedesc competentele specifice se face pe baza testarii prin organizarea unei probe suplimentare.

3. Definitii si abrevieri
3.1. Definitii
- expert - persoana care are pregétire de specialitate atestata, potrivit legii, in domeniul in care se
testeaza competentele specifice ale candidatului prin proba suplimentara desfasurata in cadrul concursului pe
post pentru functionarii publici/ la modificarea raporturilor de serviciu ale inattilor functionari publici, si care
poate fi functionar public desemnat de presedintele ANI din cadrul acesteia, ori persoana cu care autoritatea

a contractat servicii de consultanta;
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- competenfa - ansamblul structurat de cunostinte si deprinderi dobandite prin invatare; se
concretizeaza in capacitéfi intelectuale care presupun transfer, aplicabilitate si operare cu continuturi diverse;
permit identificarea si rezolvarea in contexte diverse a unor probleme specifice unui anumit domeniu;

- competente specifice - competente obligatorii care au in componenta cunostinte, atitudini, aptitudini
§i abilitati, stabilite la nivelul autoritétilor si institutiilor publice pentru fiecare post in parte, necesare ocuparii
unei functii publice,

- competente digitale - competenta specifica ce reiese din atributiile functiei publice analizate ce
vizeaza testarea dupa caz nivelul de utilizare a suitei Microsoft Office, gestiunea bazelor de date, administrarea
retelelor de calculatoare si securitate cibernetica, programare, etc, in functie de specificul structurii din care
face parte postul;

- fisa postului aferenta unei functii publice - documentul care defineste si delimiteaza, in principal,
urmatoarele elemente: contributia la realizarea scopurilor, functiilor, atributiilor si obiectivelor institutiei,
continutul si rezultatele preconizate ale muncii care va fi prestata, limitele de autoritate aferente exercitarii
functiei si cerintele si conditiile pe care trebuie sa le indeplineascé o persoana pentru a ocupa postul respectiv;

- proba suplimentara - etapa care se organizeaza in situatia in care, pentru ocuparea anumitor functii
publice, s-au stabilit conditii specifice care necesité detinerea unor competente specifice care nu pot fi evaluate
in selectia dosarelor, proba scriséd/interviu;

- verificarea competentei - ansamblu de proceduri prin care se verificd daca o persoana detine
competenta necesara ocupdrii unei functii publice,

- niveluri de competenta - o clasificare bazata pe gradul de complexitate care defineste o competenta
si care diferentiazé competentele intre diferitele categorii de functii publice, inclusiv intre gradele profesionale
ale functiilor publice de executie;

- standardele de testare si de competente - niveluri de evaluare a cunostintelor teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei, similare nivelurilor de certificare de tip ECDL/ICDL, sau stabilite in mod similar cu
nivelurile prevazute pentru proba de competente digitale la examenul de bacalaureat;

- locatia de desfasurare a probelor suplimentare - spatiul precis determinat de desfasurare a probelor
suplimentare ale concursului, care poate fi locul de desfagurare a concursului sau un alt spatiu care sa asigure
conditii optime de desfasurare a acestor probe.

3.2. Abrevieri:
AN.I. - Agentia Nationala de Integritate;
0.U.G. - Ordonanta de urgenta a Guvernului;

O.P.AN.I. - Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Integritate;
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CRU — Compartimentul resurse umane;
CIT — Compartimentul IT.

4. Descrierea procedurii

4.1. Desfasurarea probei suplimentare se gestioneaza de cétre unul sau mai multi experti desemnatj
in acest sens prin O.P.A.N.I. Pot fi experti desemnat;;

- functionari publici din cadrul A.N.I. care indeplinesc conditiile prevazute de Anexa nr. 10 din O.U.G.
nr. 57/2019, cu modificarile i completérile ulterioare;

- persoane cu care A.N.I. a contractat servicii de consultanta, sub rezerva incadrarii in fondurile
bugetare existente.

4.2. In sensul prezentei proceduri, expertul este persoana care dovedeste cel putin una dintre
urmatoarele conditji:

- a absolvit cu diploma studii universitare sau postuniversitare, respectiv aprofundate, in domeniul IT;

- detine o diploma de certificare a competentelor digitale recunoscuta la nivel national sau
international.

4.3. Proba suplimentara de testare a competentelor specifice digitale se desfasoara ulterior afisérii
rezultatelor verificarii eligibilitatii candidatilor, in cazul concursurilor de recrutare/promovare.

4.4. Proba suplimentard de testare a competentelor specifice digitale se desfasoara inaintea
modificarii raportului de serviciu a functionarilor publici care isi vor desfasura activitatea in cadrul Agentiei sau
vor ocupa un post vacant prin alte modalitati de ocupare a functiei publice, potrivit legii.

4.5. In vederea desfasurarii probei suplimentare Compartimentul IT asigura toate echipamentele

necesare.

5. Desemnarea expertilor

5.1. Prin O.P.AN.l. se nominalizeazd expertul/expertii pentru asigurarea desfasurarii probei
suplimentare de testare, expertul/expertji care s& asigure solutionarea unor eventuale contestatji, precum si
expertii supleanti.

5.2. Expertii nominalizati nu pot fi membri ai comisiei de concurs sau, dupa caz, ai comisiei de
solutionare a contestatiilor.

5.3. La concursurile pentru care se organizeaza proba suplimentara, secretarul comisiei de concurs
are obligatia sa se asigure de faptul ca intre data si ora inceperii probei suplimentare si data si ora planificata

pentru inceperea probei scrise exista timp suficient pentru asigurarea fiecareia dintre etapele descrise in
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prezenta Procedura (derularea probei suplimentare, corectarea testelor, afisarea rezultatelor, depunerea
eventualelor contestatji, solutionarea contestatiilor, afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare etc.).

5.4. In situatia n care numarul functiilor publice pentru a caror ocupare s-a organizat proba
suplimentara, respectiv numarul candidatilor declarati ,admis” la etapa de selectie a dosarelor este mare,
presedintele comisiei de concurs poate solicita nominalizarea a cel putin doi experti pentru gestionarea probei
suplimentare.

5.5. Ordinul Pregedintelui A.N.l. de desemnare a expertilor va fi intocmit anterior desfasurarii probei
suplimentare.

5.6. Expertji vor fi instiintati asupra urmatoarelor elemente: functia publica care urmeaza a fi ocupata,
structura organizatorica in cadrul careia se regaseste functia publica, data si ora sustinerii probei suplimentare,
nivelul de complexitate, numarul de candidatj inscrigi la concursul de recrutare/ promovare sau a functionarilor
publici care vor ocupa o functie publica in cadrul Agentiei, prin alte modalitati de ocupare a functiei publice,
dupa caz, pentru care este organizata proba suplimentara.

5.7. Comunicarea datelor mentjonate la 5.6 va fi realizata prin e-mail de catre compartimentul de
resurse umane.

5.8. Nivelurile de complexitate corespund nivelurilor de competenta stabilite potrivit standardelor de
testare si competente similare nivelurilor de certificare de tip ECDL/ICDL sau stabilite in mod similar cu
nivelurile prevazute pentru proba de competente digitale la examenul de bacalaureat, {inandu-se seama de
competentele specifice stabilite in fisa postului pentru care se organizeaza proba de testare suplimentara,
respectiv:

—nivel utilizator incepator;

— nivel utilizator mediu;

— nivel utilizator avansat;

— nivel utilizator experimentat.

6. Elaborarea subiectelor pentru proba suplimentara

6.1. Subiectele vor fi stabilite de catre expertul/expertii desemnati in functie de nivelul cerut de
cunostinte — de incepator, mediu, avansat, experimentat - realizandu-se cel putin doua variante/ seturi de
subiecte.

6.2. Proba suplimentara poate consta fie intr-un test grila cu alegerea unui singur raspuns corect, fie

in scenarii pentru proba practica.Subiectele vor fi identice pentru toti candidatii inscrisi pentru aceeasi functie.
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6.3. Expertii nominalizati raspund individual pentru asigurarea confidentjalitatii subiectelor elaborate.
Seturile de subiecte se vor inchide in plicuri sigilate si stampilate si se vor prezenta candidatilor n vederea
extragerii, de catre unul dintre acestia, a unui plic cu subiectele pentru proba suplimentara.

7. Desfagurarea propriu-zisa a probei suplimentare

7.1. Durata probei suplimentare se stabileste de catre expertul nominalizat, in functie de gradul de
dificultate i complexitate a subiectelor, dar nu poate depasi o ora (60 de minute).

7.2. In cazul concursurilor de recrutare/promovare, pot participa la proba suplimentara doar candidatii
declaratj admisi la proba de verificare a eligibilitatii candidatilor, conform art. 97 din Anexa nr. 10 la O.U.G. nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv care indeplinesc conditile generale pentru
ocuparea functiei publice.

7.3. Expertii nominalizati au obligatia de a stabili baremul de corectare a subiectelor extrase, pana la
ora stabilita pentru terminarea probei suplimentare.

7.4. Baremul se afigeaza la locatia de desfasurare a probei suplimentare anterior corectarii lucrarilor.

8. Corectarea lucrarilor gi comunicarea rezultatelor la proba suplimentara

8.1. Corectarea lucrarilor se face imediat dupa finalizarea probei suplimentare si se evalueaza cu
calificativul ,Admis” sau ,Respins” (este declarat ,admis” candidatul care a obtinut minimum 50 de puncte, din
cele 100 de puncte posibile).

8.2. Punctajele sprijina expertul/expertii in evaluarea de ansamblu a lucrarii si in acordarea
calificativului. Acestea vor fi acordate pentru fiecare subiect in parte si nu vor fi afisate in documentul aferent
rezultatelor probei suplimentare i nici nu constituie parte din punctajul final al candidatului la concurs.

8.3. Expertul transmite fisa individuala in care a consemnat rezultatele,admis"/,respins” pentru fiecare
candidat comisiei de concurs, prin intermediul secretarului comisiei de concurs, respectiv compartimentului
resurse umane, dupd caz, conform modelului prevazut la Anexa nr. 1. Fisa individuald se anexeaza la raportul
final al concursului.

8.4. Rezultatul/ rezultatele final/ finale al /ale probei suplimentare se afiseazé de catre secretarul
comisiei de concurs, la locatia de desfagurare a probei suplimentare si pe pagina de internet a Agentiei, la
sectiunea aferenta concursului sau de compartimentul de resurse umane, la locatia de desfasurare a probei
suplimentare, si pe pagina de internet la sectiunea “anunturi” in cazul ocuparii functiilor publice vacante prin

alte modalitati prevazute de lege, conform modelului prevazut in Anexa nr. 2 la procedura.
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9. Solutionarea eventualelor contestatii si afisarea rezultatelor finale ale probei suplimentare

9.1. Dupa afigarea rezultatelor obfinute la proba suplimentara,candidafji/functionarii publici
nemultumitj, pot face contestatie, in termen de maximum o ora (60 de minute) de la data afisarii rezultatului
probei suplimentare, sub sanctiunea decaderii din acest drept.

9.2. Expertul nominalizat pentru solutionarea contestatiilor va analiza lucrarealtestul scris a/al
candidatului/candidatjlor care a/au depus contestatie, precum si baremul de corectare, completeaza fisa
individuald, conform modelului prevazut in Anexa nr.1 si o transmite secretarului comisiei de concurs sau
compartimentului resurse umane, dupa caz.

9.3. Rezultatele finale se afiseaza la locatia de desfasurare a probei suplimentare si pe pagina de
internet a A.N.I. (conform modelului de la Anexa nr. 2/Anexa nr.3). Secretarul comisiei de concurs, dupa caz,
va transmite rezultatele finale ale probei suplimentare catre membrii comisiei de concurs, in vederea asigurarii
participarii la proba scrisa a concursului de recrutare/promovare doar a candidatilor declarati admisi la proba
suplimentara.

9.4. In situatia constatarii necesitatii amanarii probei suplimentare de testare a competentelor digitale,
respectiv a concursului, A.N.I. are obligatia sa anunte amanarea prin publicarea pe pagina de internet proprie
a modificarilor intervenite, precum si obligatia informarii candidatilor ale caror dosare au fost inregistrate, daca

este cazul, prin orice mijloc de informare care poate fi dovedit.

10. Dispozitii finale
10.1. Dispozitiile art. 100 din Anexa nr.10 la Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, privind desfasurarea probei scrise,

se aplica in mod corespunzator pentru proba suplimentara de testare a competentelor specifice digitale.

Anexele procedurii:

Anexa nr.1 - Fisa individuala pentru expertii nominalizati la proba suplimentara de testare a
competentelor/ expertii nominalizati pentru solutionarea contestatiilor la proba suplimentara;

Anexa nr. 2 - Rezultatul/ rezultatele final/finale al/ale probei suplimentare organizate pentru ocuparea
functieiffunctiilor publice de /prin concurs de recrutare/promovare;

Anexa nr. 3 - Rezultatul/ rezultatele final/finale al/ale probei suplimentare organizate pentru ocuparea
functiei/functiilor publice vacante, modificarea raportului de serviciu si prin alte modalitati de ocupare, potrivit

legii.
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FISA INDIVIDUALA

pentru expertii nominalizatj la proba suplimentara de testare a competentelor / pentru expertii nominalizat
pentru solutionarea contestatjilor la proba suplimentara de testare a competentelor

Functia publica/functiile publice vacantale

Numele si prenumele, functia expertului nominalizat prin O.P.AN.L NI/ ...

Informatii privind proba suplimentara / privind solutionarea contestatiilor la proba
suplimentara

Domeniul solicitat si testat:
Nivelul de cunostinte (de baza, mediu sau avansat):

Data desfasurarii probei suplimentare/

Data si ora solutionarii contestatiei, dupa caz:
Numarul contestatiei, dupa caz:

Numele si prenumele candidatului Rezultatul probei suplimentare/ solutionarii
contestatjei

Semnatura expertului nominalizat:
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ANEXA NR. 2

Rezultatul/ rezultatele finalffinale al/ale probei suplimentare organizate pentru ocuparea functiei/functiilor
publice de prin concurs de recrutare/promovare

Avand in vedere prevederile Procedurii A.N.I. de organizare si desfasurare a probei de testare suplimentara
a competentelor specifice digitale, in vederea ocupérii unui post vacant in cadrul Agentiei Nationale de
Integritate, expertii nominalizati prin O.P.AN.l. nr.__/data_  comunica urmatorul/urmatoarele

rezultat/rezultate final/finale al/ale probei suplimentare:

Functia
Nr. Codul publica pentru | Compartimentul in
crt. | candidatului care se cadrul careia se afla
organizeaza functia publica
testarea vacanta

suplimentara

Domeniul/nivel pentru Rezultatul probei
care s-au suplimentare/Rezultatul
testat cunostintele solufionarii contestatiei
specifice i cadrul probei (,admis’/respins”)

suplimentare

o Candidatji declarati admisi vor sustine proba suplimentara / scrisa in data de ora__, la sediul__

o Afisatastdzi ..o L OFA e e ,la

Secretar,
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ANEXA NR. 3

Rezultatul/ rezultatele finalffinale al/ale probei suplimentare organizate pentru ocuparea
functiei/functiilor publice vacante prin alte modalitati de ocupare, potrivit legii

Avand in vedere prevederile Procedurii A.N.I. de organizare si desfasurare a probei de testare suplimentara
a competentelor specifice digitale, in vederea ocupérii unui post vacant in cadrul Agentiei Nationale de
Integritate, expertii nominalizati prin O.P.AN.. nr.__/data_  comunicd urmatorul/urméatoarele
rezultat/rezultate final/finale al/ale probei suplimentare:

o " , Domeniul/nivel
Nr. dea[[?iLeL%{strare uompa[tlmentul pentry Rezultatul probei
. |n .
functionarului public FU“?U? cadrul creia care s-au suplimentare/
Nr. |in cadrul procedurii publica P testat cunostintele Rezultatul
crt. de testare vacanta $&dlla . Solutionérii
o W solicitats | functia publica specifice in padrul contestatie
profesionale suplimentare (,admis”/respins’)
1.
2.
o Afisatastazi ..o o] - 1 - 0 Wi S

Responsabil CRU,
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